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“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la
conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

llave, 07 de marzo del 2024.

OFICIO N° 06 - 2024 - DUGEL/AGA/ABAST.

SENORA : Dra. Norka Belinda Ccori Toro.
Directora de la UGEL el Collao.

ASUNTO . Solicito Contrato de Personal ASISTENTE; para Oficina de Abastecimiento. de la
UGEL el Collao

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de saludarle cordialmente y al mismo

tiempo solicitar realizar contrato de personal ASISTENTE: de la Oficina de Abastecimiento de la
UGEL el Collao, para cumplir con compromisos de desempefio 2024. ‘
- OPERADOR SEACE.

- PUBLIACION DE PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES PAC-2024.

- PUBI:ICACION DE PROCESO DE SELECCION DE SER.ViC'lO DE INTERNET.

_ PUBLICACION DE PROCESO DE SELECCION DE ADQUISICION DE COMBUSTIBLE.

- OPERADOR DE PERUCOMPRAS.

- UTILES DE ESCRITORIO Y ASEOC.

- TODO A TRAVEZ DE PAGINA WEB DE SEACE “SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES DEL ESTADO” VIRTUAL.

Con el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento el aplicativo SIGA- finalmente solo mencionar
que la UGEL debe cumplir el compromiso de desempefio 2024.

Adjunto Termino de referencia. (TDR)

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para renovarle los sentimientos de mi
estima personal.

Atentamente:

crc/Pig famacho Yupa
, o, ABASTECIMIENTQS

v, . T 7
Gestion traxsparente con calldez humana ‘
www.ugelelcollao.edu.pe tel: 051552141 Jr. Sucre N° 215 - llave
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TERMINOS DE REFERENCIA

I. DEPENDENCIA
Area de Gestién Administrativa.

Il. FINALIDAD PUBLICA
Los servicios requeridos tienen la finalidad de contratar (01) un PERSONAL
ADMINISTRATIVO, para la oficina de abastecimientos, por necesidad institucional y
cumplir con las contrataciones como OPERADOR SEACE Y PERUCOMPRAS.

. OBJETIVO DEL SERVICIO
Contar con los servicios de un profesional como ASISTENTE; de la Oficina de
Abastecimiento. Para un mejor cumplimiento de las actividades inherentes de la
unidad.

V. DESCRIPCION BASICA DEL SERVICIO
- OPERADOR SEACE

PUBLIACION DE PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES PAC-2024

- PUBLICACION DE PROCESO DE SELECCION DE SERVICIO DE INTERNET

L"-‘ - PUBLICACION DE PROCESO DE SELECCION DE ADQUISICION DE COMBUSTIBLE

Y- OPERADOR DE PERUCOMPRAS

- UTILES DE ESCRITORIO Y ASEO

- TODO A TRAVEZ DE PAGINA WEB DE SEACE “SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES DEL ESTADO” VIRTUAL.

REQUISITOS MINIMOS

]

TITULO DE CONTRADOR PUBLICO, ADMINISTRACION, ECONOMIA
- Certificacion OSCE ACTIVO
- Tener conocimiento de los trabajos que se realiza en la oficina de
ABASTECIMIENTO,
- Tener experiencia en sector publico o privado.
- Cursos de capacitacion en la ley de contrataciones.
- Curriculum Vitae Documentado.
VI. REQUISITOS
- Manejo del interfase -SIAF SP-SIGA

- Manejo sistema SEACE contrataciones.
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- Manejo de programas SIAF MODULO ADMINISTRATIVO -PRESUPUESTO
VIL. EXPERIENCIA LABORAL
Minimo 3 meses de experiencia en el &rea de ABASTECIMIENTO (sector publico y/o
privado). ‘
VIIl. COMPETENCIAS.
- Iniciativa
- Habilidad Analitica.
- Orientacion a Resultados.
- Adaptabilidad.
- Orden.

IX. DURACION DEL SERVICIO
DEL 11 DE MARZO AL 11 DE ABRIL DEL 2024
X LUGAR DE PRESTACION
Oficina de Abastecimientos
Xl SERVICIO A PAGAR
S/. 1,000.00 (un mil 00/100 soles)
XIl. FORMA DE PAGO
- Laforma de pago sera en UNA entregables.
Los pagos se hardn previa presentacion del informe de trabajos realizados, y la
conformidad del drea usuaria en este caso del jefe de la oficina de abastecimientos
y servicios auxiliares.
Xlll.  ESPECIFICA DE GASTOS
- 232911

cpC. Bo Camacho Yupgf. -
Exp| ABASTECIMIENT
GELEL CC



