“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA
INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS
DE JUNIN Y AYACUCHO”

SOLICITO: Actualizacion de Legajo y
informe escalafonario en el marco de la
convocatoria para REASIGNACION
ADMINISTRATIVO 2024.

SENORA DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLAO-ILAVE

Yo, Lucia ZAPANA CHOQUECAGUA,
identificado con DNI N° 01873248, con domicilio
legal en Jr. Lima N° 717 , de nuestra ciudad de
llave, Provincia de El Collao, Regién de Puno,
Ante Ud. Con el debido respeto me presento y
dicgo:

Que, siendo personal administrativo
de la Institucion Educativa Primaria N°70200 de Cangalli del distrito de llave,
Provincia de El Collao, SOLICITO; Actualizacién de Legajo e Informe
escalafonario actualizado, es un requisito fundamental para la presente
convocatoria de reasignacion Administrativa basado también en las normas
vigentes como el DL. 276 , RM. N° 0639-2004-ED y MODIFICATORIAS.

POR LO TANTO

Ruego a ud. Se sirva atenderme a mi
pedido peticion por ser justo y legal

llave, 01 de agosto del 2024.

ATENTAMENTE;

LUCIA ZAPANA CHOQUECAGUA
DNI N° 01873248



- Normativa del enfoque del régimen laboral y
pensionario Ley 28044 Ley Ne 30057 D. Leg,
N2 31538-2022 276-1057 y 728 deberes
funciones y derechos del servidor piblico.

- Calidad de la administracion piiblica y gestion
de proyectos y preparacion de plan de trabajo
institucional

- Liderazgo, como empleado en la admmnstracnﬁn
piblica en sus funciones y deberes, acciones en
casos de emergencia,

- Nuevo sistema remunerativo con la nueva Ley
N2 31538 y D.S. 320-2022 EF - 038-2019-420-
2018-EF.

- Trabajos realizados por grupos ocupacionales
como auxiliar de servicio auxiliar de Biblioteca,
auxiliar de laboratorio y personal CAS.
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CODIGO:
N2 3062303006
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Otorgado a:
Por su participacién en calidad de......... ASISTENTE en el curso de capacitacion y actualizacion

comprendido dentro del D. Leg. 276-1057 y D. Leg. 728, para fortalecer las capacidades de atencion administrativa;
dirigido a: personal auxiliar de servicio, auxiliares de laboratorio, auxiliares de biblioteca, personal CAS, vigilantes,
secretarios, y profesionales en la administracién puiblica en el sector Educacién del émbito de la
Regi6én Puno. Realizado del 24 al 28 de julio 2023, en forma presencial y virtual
con actividades de extensi6n del 01 de agosto hasta el 15 de setiembre 2023, acreditdéndose con
un total de 160 horas cronolégicas de conformidad a la Resolucién Directoral
de Autorizacién N° 001060-2023 DUGELEC. y la Directiva N° 002-2021-GRDS/DREP-PUNO
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MINISTERIO DE EDUCACION § il (‘
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PUNO e FEN TAS E 2
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL COLLAO

TEMARIO: @ . /- J N?_so62204112 ]
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- Fortalecimiento de la autoestima

- Sistemanacional de pensiones.

- legislacién laboral, remuneraciones, Otorgado a: LUCIA ZAPANA CHOQUECAGUA
desplazamiento y estimulos. T

- Decreto Legislativo 276 funciones,
deberes y derechos.

- Liderazgo pedagégico y administrativo

Por su participacién como ASISTENTE en el curso taller de “Capacitacion y
Fortalecimiento de las capacidades, técnicas y habilidades del Personal

ysus funciones, deberes y acciones. Administrativo”, dirigido a Personal Administrativo y Auxiliares de Educacién,
- Proceso administrativo contenciosoy no | 0rganizado por el Sindicato de Trabajadores Administrativos del Sector Educacién
contencioso. SITASE El Collao, desarrollado en la ciudad de Ilave, los dias 31 de agosto, 1y 2 de
- Manejode TIC. setiembre fase presencial y 05 al 20 de setiembre fase virtual con una duraciéon de

- Sindicalismo y andlisis de la Ley N° | 160 horas académicas, autérizade, por Resolucién Directoral N° 001346-2022-
25593 (derecho a la huelga). DUGELEC. mall

- Manual normativo de personal N2 001,
control de asistencia y permanente,
licencias y permisos.

- Defensa de los derechos laborales en

proceso administrotivo,
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DIRECTORA JEFE DEL AREA DE GESTION INSTITUCIONAL ~ SECRETARIO GENERAL
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