llave, 09 de febrero del 2024

SENORA: Dra. Norka B. Ccori Toro
Directora de la UGEL El Collao-llave.

ATENCION: ESPECIALISTA DE PERSONAL (JEFE DE RECURSOS HUMANOS)
PRESENTE

ASUNTO: INFORME DE ASISTENCIA PERSONAL ADMINISTRATIVO, MES ENERO

Tengo el agrado de dirigirme a su digno despacho con la finalidad de saludarle
cordialmente, y al mismo tiempo mediante el presente me permito INFORMAR sobre la ASISTENCIA DEL
PERSONAL _ADMINISTRATIVO y VIGILANTE de la INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA - JEC “SAN
ANTONIO” DE CHECCA, correspondiente al MES de ENERO del 2024, debo indicar que en la institucion
LABORAMOS EN FORMA NORMAL, realizando algunos trabajos inherentes a la institucion, comunicando a los padres
de familia la apertura de matricula del afio escolar 2024, y de los demés sin ninguna novedad a la fecha, para su efecto
adjunto las fichas de hoja de asistencia y reporte consolidado.

ANEXO. - Adjunto ficha de hoja de asistencia y anexo? reporte consolidado correspondiente al mes de ENERO 2024,

Agradeciendo la atencion que brinde al presente, hago propicia la oportunidad para
expresarle los sentimientos de mi mayor consideracion.

Atentamente,

DIREC '
JE.8. JEC * SAHANTONI® CHECCA

REM/DIR/CH
ARCHV



. .w_n NORMAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA Y SU APLICACION EN LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DE LOS PROFESORES Y AUXILIARES DE EDUCACION,
3 EN EL MARCO DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO (R.S.G. N° 326-2017-MINEDU)

. ANEXO 03 .
"y e : RTE DE ASISTENCIA DETALLADO
——OM PUNO_ UGEL: EL COLLAO MES: ENERO ANO: 2024 2 TURNO: | Mafiana |
INSTITUCION EDUCATIVA; SAN ANTONIO
NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD: FO - SECUNDARIA DIRECCION:  |CHECCA
CODIGO MODULAR: V027804 ~ | [|oist/cCP: CHECCA
: = A DIAS CALENDARIO
N'| DN APELLIDOS Y NOMBRES CARGO Eﬂwmm_.z _Sm_“»w»w 1]/213/4/5]6/7/8]9[10]11]12]13714]15(16[17]18[19]20]21] 22|23 2a]25] 2627 28 29 30131
lu. jma.| mi.| ju. | vi. | 58| do.| lu. [ma.|mi.{ ju. vi. | sd. | do.] lu. [ma. mi. | ju.| vi. | sé.|do.| lu. [ma.)mi.] ju.| vi.| s4. [ do.| 10, [ma. mi.
1 | 01855526 |ENCINAS MARCA, Roger Director(e) Encargado 40 AlA|lAlA]A AlA[A]JA]A AlA|A|A|A AlA]J]A|A]A AlAl A
2 | 01872042 [VENTURA MAQUERA, Andres Pers. Servicio | Nombrado 40 A|A[AIA]A AlA|AIATlA AlATAIAlA AlA|A[AlA AlA|A
3 | 41779299 |MAMANI FLORES, Yony Hemmer Pers. Servicio |Contratado 40 AlAJA|A|A AlA|IAJALA AlAJTA[ALA AlAJAJAlA AlALA
4 | 42245704 |ZAPANA CRUZ, Edwin Tito Vigilante CAS 18 AlA|A|A]A AlalAlATA AlA[A|A|A AlATATATA AlAlA
'
LEYENDA,

LUGAR Y FECHA: [Checca, 09 de Febrero del 2024 ]




