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OFICIO N° 039-2023-ME-DREP-GRDS/DREP/UGELEC/AGP 

SEÑOR(A) : Dra. Norka Belinda CCORI TORO 

    DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLAO 

ASUNTO : ENVIA PLAN DE TRABAJO DE CAPACITACIÓN DIRIGIDO A AUXILIARES 

DE EDUCACIÓN DE LA UGEL EL COLLAO 

Es un placer dirigirme a usted con un cordial saludo, por la presente le envío 

el plan de trabajo del Curso “PROMOCIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, 

EDUCACIÓN PARA LA SALUD Y USO DE RECURSOS DIGITALES PARA 

AUXILIARES DE EDUCACIÓN”, propuesta realizada y trabajada el equipo de convivencia 

escolar y especialista de TOE de la UGEL El Collao, para su consideración y aprobación.   

Esperando su atención a la presente, reitero mis distinguidas consideraciones 

y aprecio personal. 

 
Atentamente, 
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EQUIPO DE ESPECIALISTAS – ÁREA DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

RESUMEN DEL PLAN/PROYECTO DEL EVENTO 
 

I. Datos Generales:  
1.1. Organizador: Área de Gestión Pedagógica – Especialista TOE y Equipo de Convivencia 
1.2. Dirección del local institucional: Jr. Sucre 215 
1.3. Datos del representante: Ludwing Bruno Beltran Pineda 
1.4. Documento Nacional de Identidad: 01332248 
1.5. Correo electrónico Institucional: brunobeltran@ugelelcollao.edu.pe 
1.6. N° de celular: 951729389 

 
II. Denominación del evento y modalidad (curso, seminario, congreso, taller, etc) 

2.1. Denominación: 
 

“PROMOCIÓN DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, EDUCACIÓN PARA LA SALUD Y USO DE 
RECURSOS DIGITALES PARA AUXILIARES DE EDUCACIÓN” 

 
2.2. Modalidad: Mixta 

Asincrónica: Aula virtual: https://formacionvirtual.ugelelcollao.edu.pe/  
Sincrónica: Plataforma meet 
Presencial: IEP Mariano Zevallos Gonzales, IEP San Martín, auditorio de la UGEL El Collao, 
CETPRO Ilave 

 
III. Justificación 
El rol del auxiliar de educación en el contexto educativo es de suma importancia, ya que despliega una labor 
orientadora y preventiva que impacta directamente en la formación integral de los estudiantes. Su posición 
estratégica dentro de la comunidad educativa lo convierte en un agente clave para el desarrollo emocional, 
social y académico de los jóvenes. 
 
El objetivo primordial del curso propuesto es dotar a los auxiliares de educación con las herramientas 
necesarias para llevar a cabo una gestión efectiva de conflictos y fomentar una disciplina fundamentada en 
relaciones de respeto mutuo entre los estudiantes. Esto implica la adquisición de estrategias metodológicas 
que faciliten la resolución pacífica de conflictos y la promoción de un ambiente escolar seguro y favorable 
para el aprendizaje. 
 
Para alcanzar este propósito, se integrarán herramientas digitales de última generación que complementarán 
las metodologías tradicionales. El uso de plataformas educativas, aplicaciones interactivas y recursos 
multimedia permitirá a los auxiliares de educación ampliar su repertorio de técnicas de enseñanza y facilitar 
el acceso a material didáctico actualizado y relevante. 
 
Es fundamental destacar que el curso se sustenta en las normativas del sector educativo, garantizando así 
que las prácticas y técnicas enseñadas estén alineadas con los lineamientos y políticas vigentes. Además, 
el enfoque preventivo del curso busca fomentar la toma de conciencia y la adopción de decisiones 
responsables por parte de los estudiantes, contribuyendo así a su desarrollo integral y al fortalecimiento del 
tejido social dentro de la institución educativa. 
 
IV. Objetivos 

4.1. Objetivo General: 
 

 Fortalecer la labor y competencias de las y los auxiliares de educación inicial para mejorar la 
atención integral de los niños y adolescentes en los servicios de Educación Básica Regular. 
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EQUIPO DE ESPECIALISTAS – ÁREA DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

 
4.2. Objetivos Específicos: 
 

 Capacitar a los auxiliares de educación en el uso efectivo de herramientas digitales, 
proporcionando habilidades para la selección y aplicación adecuada de plataformas y 
aplicaciones. 

 Desarrollar estrategias metodológicas específicas que fomenten una disciplina escolar basada 
en relaciones de respeto mutuo entre los estudiantes. 

 Proporcionar a los auxiliares de educación conocimientos actualizados sobre nutrición e higiene, 
seguridad y Primeros Auxilios garantizando así su capacidad para abordar situaciones 
relacionadas con la salud y el bienestar de los estudiantes. 
 

V. Marco normativo. 
 Decreto Ley Nº 25762 Ley Orgánica del Ministerio de Educación y su modificatoria Ley Nº 26510 
 Ley General de Educación Nº 28044 
 D.S. Nº 011-2012-ED 
 D.S. Nº 001-2015 MOF del Ministerio de Educación 
 Ley Nº 29944 Ley de Reforma Magisterial y su reglamento D.S. Nº 044-2013-ED 
 D.S. Nº 015-2002-ED Reglamento de organización y funciones de la DREP y UGEL 
 DIRECTIVA REGIONAL.N° 002-2021-GRP-GRDS/DREP-DGP 
 R.M. N° 587-2023 MINEDU 

 
VI. Nivel, Modalidad y Área Curricular de desarrollo 

6.1. Nivel: Inicial, primaria, secundaria 
6.2. Modalidad: EBR, EBA, EBE 
6.3. Área curricular: Tutoría y orientación educativa 

Competencias transversales: 
- Se desenvuelve en entornos digitales generados por las TIC 
- Gestiona su aprendizaje de manera autónoma 

 
VII. Fechas: 

7.1. Fecha de inicio: 20 de mayo de 2024 
7.2. Fecha de término: 31 de octubre de 2024 
7.4. Dirigido a: Auxiliares de educación 
7.5. Certificación: 160 horas 
7.6. Costo: Gratuito 

 
VIII. Metas de ocupación y atención 

8.1. Metas de ocupación: 
a. Organizadores: 

 Jefe de Gestión Pedagógica 
 Equipo de Convivencia 
 Especialista de TOE 
 Red de salud 

 
8.2. Metas de atención:  

100 participantes 
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EQUIPO DE ESPECIALISTAS – ÁREA DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

IX. Facilitadores, ponentes, docentes formadores, tutores virtuales 
9.1. Facilitadores: 

 Ludwing Bruno Beltran Pineda 
 Flaviana Pastor Salas 
 Abraham Ascue Foraquita 
 Jean Carlos Rojas Salamanca 
 Hilda Yesenia Nina Quispe 

 
X. Cronograma de actividades 
 

MÓDULOS UNIDADES SESIONES CRONOGRAMA MODALIDAD TOTAL 
HORAS 

CONVIVENCIA 
ESCOLAR 

Unidad 1: Promoción 
de la convivencia 
escolar 

Sesión 1: Prevención y 
atención de la violencia 
escolar 

20/05/2024 
09/06/2024 

 

Presencial  10 

Unidad 2: ¿Cómo 
gestiono 
mis emociones? 

Sesión 1: Gestión de 
emociones 

10/06/2024 
30/06/2024 

Asincrónica 
por aula 
virtual 

30 

Unidad 3: Soy 
empático y 
asertivo en mi 
relación con los 
demás 

Sesión 1: La 
comunicación en 
nuestras interacciones 

01/07/2024 
21/07/2024 

Asincrónica 
por aula 
virtual  

30 

Sesión 2: La gestión del 
conflicto 

22/07/2024 
18/08/2024 

Sincrónica 
plataforma 

meet 

20 

EDUCACIÓN 
PARA LA 
SALUD 

Unidad 1: Nutrición, 
higiene y primeros 
auxilios 

Sesión 1: Importancia 
de la nutrición e higiene 
en estudiantes de EBR 

19/08/2024 
08/09/2024 

Presencial  10 

Sesión 1: Estrategias de 
atención y primeros 
auxilios en las IIEE 

09/09/2024 
29/09/2024 

Presencial  10 

RECURSOS 
DIGITALES 

Unidad 1: Inteligencia 
artificial aplicada a 
educación 

Sesión 1: Aplicaciones y 
ejemplos en el ámbito 
educativo 

30/09/2024 
13/10/2024 

Presencial 20 

Unidad 2: 
Herramientas 
digitales para el 
auxiliar de educación 

Sesión 1: Herramientas 
colaborativas y de libre 
acceso 

14/10/2024 
31/10/2024 

Sincrónica 
plataforma 

meet 

30 

TOTAL 160 
 
 
XI. Presupuesto (ingresos y egresos) 

11.1. Ingresos:  

Costo unitario por participante Total de participantes Ingreso total S/. 

00.00 soles  100 00.00 soles 
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EQUIPO DE ESPECIALISTAS – ÁREA DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

 
11.2. Egresos:  

 

Nº DESCRIPCIÓN MEDIDA CANTIDAD 
COSTO 

UNITARIO 
COSTO 
TOTAL 

1 Certificados unidad 100 1.00 100.00 

2 Papelería unidad 1 19.00 19.00 

3 Alimentación unidad 100 3.00 300.00 

4 Otros gastos imprevistos unidad 1 50.00 50.00 

TOTAL 469.00 
 
XII. Evaluación. 

Los participantes durante el desarrollo del curso deberán participar de: 
- Talleres presenciales 
- Videoconferencias 
- Participar en el aula virtual 

o Descargar las guías 
o Realizar las actividades propuestas 
o Rendir la evaluación de cada unidad 

Los participantes serán acreedores de la certificación si cumplen el 90% de las actividades propuestas. 
 

Ilave, mayo de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 

____________________________ 


