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Lo Despachc Direccin General
¥ Ministerio Jiceministerial de de Calidad de la Direccion de
de Educacion Sestion Institucio Gestidn Escolar Gestidn Escolar

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas
de Junin y Ayacucho”

Lima, 17 de abril de 2024
OFICIO_MULTIPLE-00056-2024-MINEDU-VMGI-DIGC-DIGE
Sefior(a)

DIRECTOR(A) REGIONAL DE EDUCACION
GERENTE(A) REGIONAL DE EDUCACION

Presente.-

Asunto: Solicitud de remision de la actualizacién de usuarios para el
uso del Sistema de Seguimiento a los actos administrativos,
actividades de supervision y procedimiento administrativo
sancionador — SISPAS a nivel de DRE y UGEL

Referencia: a) Oficio Mdltiple N° 00017-2024-MINEDU-VMGI-DIGC-
DIGE

De mi consideracion:

Por medio del presente me dirijo a usted, en mencién al documento de la
referencia a), mediante el cual se solicitd realizar el registro de manera
obligatoria de los actos administrativos, actividades de supervision vy
procedimientos administrativos sancionadores vinculados a la prestacion del
servicio educativo de Educacién Basica de gestion privada, a cargo de las
Direcciones Regionales de Educacion (DRE/GRE) y Unidades de Gestién
Educativa Local (UGEL), segun el rol asignado; de conformidad con lo
dispuesto en la Resolucién Viceministerial N° 175- 2021-MINEDU, documento
normativo denominado “Disposiciones que regulan el Sistema de Seguimiento
a los Actos Administrativos, Actividades de Supervision y al Procedimiento
Administrativo Sancionador (SISPAS)”

Al respecto, de acuerdo con las responsabilidades establecidas en el numeral
7.3 del dispositivo normativo antes citado, le corresponde a las DRE/GRE
realizar la difusion entre los administrados y funcionarios o servidores de la
DRE y UGEL, en el &mbito de su competencia territorial, sobre el uso del
SISPAS.

Por lo antes expuesto, es indispensable que la direccion a su cargo, asi como
las UGEL de su competencia territorial, que cuenten con al menos una IE
privada en su ambito, designen a los usuarios del SISPAS segun los roles
desempefiados y continlen con el registro de las actividades de supervision,
procedimiento administrativo sancionador y actos administrativos.

En virtud de lo sefalado, le solicitamos remita de manera formal los datos de
los servidores publicos que usted determine para la habilitacién del acceso al
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SISPAS; para ello debera consignar los datos de los usuarios en el Anexo N°
01 “Formato de designacion de usuarios SISPAS — DRE/GRE”

Asimismo, solicitamos trasladar la presente solicitud a las UGEL de su ambito
territorial, con la finalidad de que estas a su vez remitan formalmente la
designacion de sus usuarios SISPAS; para ello, las UGEL deberan considerar
el Anexo N° 02 “Formato de designacion de usuarios SISPAS — UGEL”.

Finalmente, en caso de duda o consulta, sirvase comunicarse al correo
electronico soportesispas@minedu.gob.pe.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

MARIA SOLEDAD GARAGORRI GOTTFRIED
Directora de Gestion Escolar
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ANEXO 01

Formato de designacidn de usuarios SISPAS segun rol - DRE/GRE

Cuadro de especialistas o funcionarios designados para el uso del SISPAS responsables de la atenciéon de asuntos vinculados con instituciones educativas privadas en la DRE/GRE

Datos principales del usuario SISPAS DS .S?IICI ’ . Médulo de Actos Administrativos o Solicitudes de
C: Creacion Médulo PAS
A: Actualiz
N° de DNI APELLIDOS Y NOMBRES CORREO TELEFONO E: Eliminacién Rol: Autoridad Rol: Area Rol: Especialista Rol:
R: Ratificacion Decisora Responsable Evaluador de Requisitos  Director

[instrucciones para el llenado

Luego de colocar los datos principales del usuario SISPAS, se indica el tipo de solicitud ingresando (C,A,E, R) seguin corresponda, sequidamente dependiendo del rol designado para el uso del SISPAS se deberd colocar una "X" .
[Diccionario de datos:

Cargo: Cargo que ocupa el usuario en la DRE/GRE

Rol Autoridad Decisora: Viene a ser Director de la DRE/GRE, sin embargo para efectos de la interaccién con el SISPAS, el director de la DRE/GRE puede designar el acceso a quien haga de sus veces(Consignar a solo 01 usuario SISPAS)
Rol Area Responsable: Especialista encargado de recibir y gestionar la solicitud de autorizacién presentada por la IE Privada.(Consignar a solo 01 usuario SISPAS)

Rol Evaluar Requisitos: Especialista o especialistas encargados de validar los requisitos presentados en la solicitud de autorizacién. (Pueden registrarse uno o mas usuarios SISPAS)

Rol Director: Viene a ser Director de la DRE/GRE, sin embargo para efectos de la interaccién con el SISPAS, el director de la DRE/GRE puede designar el acceso a quien haga de sus veces{Consignar a solo 01 usuario SISPAS)
|Link de descarga de formato digital o puede solicitarlo a soportesispas@minedu.gob.pe

https://docs.google.com/spreadsheets/d/170wRGudk TOUwMXZN5ess 1QYuHjW9yr/edit?usp=sharing&ouid=102708204489927598137&rtpof=true&sd=true




ANEXO 02

Formato de designacion de usuarios SISPAS segun rol - UGEL

Cuadro de especialistas o funcionarios designados para el uso del SISPAS responsables de la atencién de asuntos vinculados con instituciones educativas privadas en la UGEL

Tipo de Solicitud:
C: Creacién

Datos principales del usuario SISPAS

Médulo de Actividades de Supervision

Médulo de Procedimiento
Administrativo Sancionador

Médulo de Actos Administrativos o Solicitudes de Autorizacién

A: Actualizacion
N° de DNI APELLIDOS Y NOMBRES CORREO TELEFONO E: Eliminacién
R: Ratificacion

Rol: Supervisor

Rol: Autoridad
Supervisora

Rol: Autoridad
Instructora

Rol: Autoridad
Decisora

Rol: Area
Responsable

Rol: Especialista evaluador
de requisitos

Rol: Director

|lnstruccianes para el Il

Luego de colocar los datos principales del usuario SISPAS, se indica el tipo de solicitud ingresando (C,A,E, R) segtn corresponda, idamente dependiendo del rol desig

do para el uso del SISPAS se deberd colocar una X

|Dicciomzrio de datos:

Cargo: Cargo que ocupa el usuario en la DRE/GRE

Rol Supervisor: Especialista de la UGEL o tercero autorizado para ejercer la funcién supervisora a las IE Privadas. (Pueden registrarse uno o mas usuarios SISPAS)

Rol Autoridad Supervisora: Es el titular del 6rgano de la UGEL sobre el cual recae la funcidn supervisora, asimismo, como funcidn se encarga de elaborar el documento de conclusion de supervisién. (Se debe registrar a solo 01 usuario SISPAS)

Rol Autoridad Instructora: Miembro de la comision PAS o autoridad de la UGEL encargada de evaluar el inicio de un PAS, elaborar la imputacién de cargos e informe final de instruccion. (Se debe registrar a solo 01 usuario SISPAS)

Rol Autoridad Decisora y Director: Director de la UGEL. Para efectos de la interaccion con el SISPAS, el director de la UGEL puede designar a un especialista o funcionario quien haga de sus veces, para que se le habilite el acceso al SISPAS y pueda registrar la informacion segun el rol.

SISPAS)

Rol Area Responsable: Especialista del rgano competente designado por la DRE o la UGEL para evaluar la solicitud, que tiene como funcién recibir y gestionar la solicitud de autorizacién presentada por la IE Privada. (Consignar a solo 01 usuario SISPAS)

Rol Evaluar Requisitos: Especialista o especialistas encargados de validar los requisitos presentados en la solicitud de autorizacion. (Pueden registrarse ser uno o mas usuarios SISPAS)

(Se debe registrar a solo 01 usuario

|Link de descarga de formato digital o puede solicitarlo a soportesi inedu.gob.pe

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b33KCIH8I660j1C5yLxRFD4RF1ql7FUR/edit?usp=sharing&ouid=102708204489927598137&rtpof=true&sd=true




