sl




U

Bl UNIVERSIDAD NACIONAL

%% | SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO
W Resolucién de Consejo Universitario N° 456-2022-UNASAM
% : CONVENIO
% .i ESCUELA DE INVESTIGACION Y ESPECIALIZACION PROFESIONAL
% - | :q)aw cuanto,
y : | GABINO MAMANI YUPANQUI
%’% : he ca/n%éc/@g; a/maéa&zém evaluaciones eslablecidas en
AV E
%{3 ,. SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO
% ‘ @W danto,
% V se lo ea;ém/e el foresente documendo Sfara quee se le veconoxca como lad.
% »‘ Qoo on lu coudond do Q%Wﬂa%, @ los 31 dbas ded mes de oclubre ded 2024

2\ JE AL
\q:‘“ 7 My v&f""f.‘* ,;j, [ -~ @ | v
% NJhaske_~ b‘««»l\ \ /\
Mag. CESAR/AUGUSTO SERNA LAMAS

(.:W w;,:)&fi“"g S o, < \:.,.,,;;;sa“‘dhﬁ

Mag DAISY JENNY CAMPOO ZAPATA
Directora General

&% Ij’rkeff/qr General

Cédigo: LA002375 Registro: MZ-0656

8 v ) O T



A Repiblica de Chile 478 Ofic. 404 - Jesds Marig, Lima.
Tel: (01)510-2516 - Cel: 997 488 934 o al correo institucional
direccionacademica@esiep.edu.pe




; 1| rawr 4 Risind

UNIVERSIDAD NACIONAL SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO
oluc:on de Consejo Umversutano N°® 456-2022- UNASAM

CONVENIO

Otorgado a:
GABINO MAMANI YUPANQUI

Por haber terminado en forma satisfactoria sus estudios correspondientes al Programa de:
SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO

Fecha de culminacion de estudios: 30.0CT.2024 Fecha de inicio: 02.NOV.2023
Nota promedio : 17 Codigo : LA002375
Duracion [ Meses  : 12 meses  Registro : MZ-0656
Duracion [ Horas : 1020 horas Libro s
Créditos : 24 Folio 1

- ASIGNATURAS APROBADAS

01 FORMACION PROFESIONAL Y CUALIDADES PERSONALES DE LA SECRETARIA.
02 LA PREPARACION Y EL ESTILO DE LA EXPRESION ESCRITA.
03 TECNICAS Y HERRAMIENTAS DE LAS RELACIONES PUBLICAS. _
-04 LA CORRESPONDENCIA COMERCIAL Y PERSONAL. LOS INFORMES, LOS MEMORANDOS, LAS ACTAS Y LOS TEXTOS ADMINISTRATIVOS.
05 GESTION DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION: HARDWARE, SOFTWARE E INTERNET.
06 ENTORNOS DE RED. COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS POR CORREQ ELECTRONICO.
07 USO DE EQUIPOS DE REPROGRAFIA. ENCUADERNACION FUNCIONAL.
08 PROCESADOR DE TEXTOS. HOJA DE CALCULO.
09 ELABORACION DE PRESENTACIONES.
10 LA WEB: MUNDO WIKI, BLOGS, RSS, IMAGEN, VIDEO Y PODCASTING.

12 ETICA PROFESIONAL Y SU TRASCENDENCIA INSTITUCIONAL.

11 LAS REDES SOCIALES: COMUNICACION VIRTUAL, FACEBOOK, LINKEDIN, TWITTER, CORREO ELECTRONICO Y BUSQUEDA DE INFORMACION.
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