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OFICIO MULTIPLE N° 0205 -2024-GR-PUNO-GRDS/DREP/DGP/CE

SENORES . DIRECTORES DE LA UGEL: Azangaro, Carabaya, Chucuito, Crucero, El
Collao, Huancané, Lampa, Melgar, Moho, Puno, San Antonio de Putina,
Sandia, San Romén y Yunguyo.

ASUNTO : Sobre Libro de Registro de Incidencias.
REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N°00010-2024-MINEDU/VMGI-DIGC

Es grato dirigirme a usted para hacerle llegar mis saludos y a su vez manifestarle que, en atencion al
asunto del rubro, a fin de recordarle que la Ley N°29719, “Ley que promueve la convivencia sin
violencia en las I.LEE”, establece como obligacién de toda institucién publica o privada que debe
contar con un Libro de Registro de Incidencias, donde se anotaran las situaciones de violencia contra
nifias, nifios y adolescentes en el entorno escolar comunicadas por los docentes, auxiliares, familiares,
estudiantes u otros integrantes de la comunidad educativa.

Por lo que, la Especialista de Convivencia Escolar de cada UGEL, debe de asegurar y promover que
todas las instituciones educativas publicas y privadas de su jurisdiccidn, cuenten y hagan uso del
mismo, el cual debe estar a disposicién de toda la comunidad educativa.

Agradezco anticipadamente su atencion y hago propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,
MSe. EQUICIO GUFING PAXI COAGUIRA
'gﬁ%ﬁe&mn REGIONAL DE EDUCACION
PUNO
ERPC/DREP
FEPA/DGP
GCPV/ERCE

Cec. Arch.




LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ANEXO 05
CARACTERISTICAS Y FORMATOS DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS

l. DEFINICION

El Libro de Registro de Incidencias es el documento ad hoc para el registro de las
situaciones de violencia entre estudiantes o del personal de la institucion educativa a las
nifias, nifos o adolescente. Su contenido debe describir de manera clara y precisa los pasos
seguidos en la atencién de cada uno de los casos. La informacion contenida es de caracter
confidencial, y forma parte del acervo documentario de la institucion educativa, a cargo de
la Direccion.

. CARACTERISTICAS
2.1. Ubicacion

El Libro de Registro de Incidencias debe encontrarse en un lugar seguro y de facil acceso
para los directivos y padres o madres de familia (no pueden leer otros casos registrados).
Se recomienda que el libro esté en la Direccién de la Institucidn Educativa.

2.2. Cubierta del Libro

Debe decir con letras mayUsculas LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS DE LAIE“...”
(nombre de la IE).

2.3. Hojas de Libro
Tamarfio A-4 u oficio, paginas debidamente foliadas.
2.4. Contenido

El libro debe contener el reporte de los casos relacionados a la violencia entre estudiantes
y/o del personal de la institucion educativa a la nifia, nifio o adolescente.

Se presentan dos formatos:

« Formato 01: se utiliza esta ficha si el caso no esta reportado en el portal SiseVe. [Debe
reportarse en este portal posteriormente.]

e« Formato 02: se utiliza esta ficha cuando el caso ya fue reportado en el portal SiseVe.
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FORMATO 1: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASONY...cocsiasacsiis N° de registro en SiseVe............cccoiviniinicnciinenns (una vez registrado el caso)
VB s ssususssnsnnsssssnsh ssmsasvivsssossssssos s vismousumvsnsquuat as s san svmess wasan 1] 2| S — 0] = P —
1.Fecha Actual:......[............ | Tipo de reporte: ( ) Personal de la IE a estudiante ( ) Entre estudiantes

(Dia, mes y afo)

2.Datos de la persona informante del Gas0: .cuinimin ciisiiimesiismssiiisuii s i saranaiiassnessvisasssinissasnsb svbisensaessssiess
Nombres y apellidos
Padre ( ) Madre ( ) Hermana/o ( ) Tio/a( ) Docente( )otros { ) ESPECIiQUE....eierermieiriiriicieiis i et e e
5] FER——————— DI MBBEIOR: wessusususswsssmvvins vammsmrsaises sos s swenssvmseyismts 55w 55508 508 akAHIV SR SEHIRREREE S H D {1 o] HOR————
Correo@lecliONit. ..ot smsssmimimesiss s
3.Datos de la supuesta persona agredida: ........ccoccevcerieereeniieser s s e e
Iniciales del o de la estudiante
Edad......... Sexo:M () F() Grado/seccion......... Tumo:M ()T IN() Telfi oo
Discapacidad {S1) (NO) ESPECIOANt . s missosausismiarssssaisivessossasssasssussivossasamsonisnissismsiassoivestonissasisasinsisisanyisisses
Pertenece a un pueblo criginario o afroperuano (Si)  (NO)  ESPECIfiCar: ...

4, Datos del presunto agresor o agresores (incluir mas si es necesario):

Estudiante:

[NICTANES sisinssnse esmsssimsinisessrmasmmn sasa s sns FoE R L R e R G e S s s Edag::iceean SexaM( ) F()
Distapacidad (S1) (NO) ESPOOICaT wousunssissmsssnssscossnsonnissismysissmsssseissmisrsiesmysioimi Wi ss s pess tovvsntiod

Estudiante del mismo grado ( ) Estudiante grado superior ( ) Estudiante grado inferior ( )

Grado y seccion.........u.... TumoM () T( IN()

Personal de la IE:

5.Especifique el tipo de violencia que sufrié el o la escolar (puede marcarse mas de una):

D Fisico D Sexual |:| Psicologica (incluye violencia verbal)

6. ¢ Por qué creé que se produjo la violencia al escolar? Puede marcar mas de un motivo:

D Por ser de otro lugar. \:] Por el acento. |:] Por el color de su piel.

|:| Porque es o creen que es E] Por las caracteristicas fisicas ‘:I Por tener alguna discapacidad.
homosexual. (por ejemplo: estatura, peso,
por fener orejas o nariz
grandes, granitos)
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[ Por sus creencias religiosas. [ ] Por tener mas o menos dinero (] Porsu cultura o costumbres.

que el resto.

[] Por tener notas mas bajas o [__| Porser callado o timido. [ ] sin motivo alguno, sélo por
mas altas que sus/mis molestar o por burlarse.
compafieros.

] Pcolrambn Iameilier e s oo oo st sessse s sssiig )

7.Breve descripcion del hecho de violencia escolar (indicar la fecha en que ocurrieron los hechos):

8. Tramite seguido frente al hecho de violencia escolar (de acuerdo a los Protocolos para la Atencién de la Violencia Escolar):

9. Medidas correctivas y de proteccién implementadas por la institucién educativa:

Nombre y firma del Director de Ia IE
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FORMATO 2: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASO N°........... N° registro en SiseVe............c.......

dia/ mes / afio

Si las acciones fueron registradas en el Portal del SiseVe, se requiere indicar la fecha y el paso correspondiente:

Fecha: ......... | I—— | — ACCION
Fecha: ......... J: st |asmns DERIVACION
Fecha:......... I I— SEGUIMIENTO
Fecha.......... {resmn Lsvissans CIERRE

Atenci6n del caso: medidas adoptadas por la IE (Consignar las fechas y describir cada accion realizada).

El...idenn se informo de los hechos y de las acciones realizadas ala UGEL. OfICiO N®........oviiveeiiieniinie e
dia mes afio
Elivi it 58 comunicd el caso ala.Comisaria o Fiscalia, OfoioiN . v i st i e

dia mes afio
2 U N, (— se cambio de aula a la o el docente presuntamente agresor/a.

dia mes afio

= IS SR [ P— se convoco a los familiares de las o los involucrados para promover acciones en conjunto.
dia mes afio

i N (A JR— se puso a disposicion de la UGEL a la o el docente presunto agresor/a. Oficio N°.......ocvvvviiiiinc i,
dia mes afio

Elodeeiidvnn, OIT0. ESPECIICAT. .. e omsrmsssnsrsennsnmmsumsesmssmprsssnnnsssionsstorss iamsnssssnnsnms st b bs vhrshnsrnss sy dmsd ap dnmms s na prme btk
dia mes afio

Otras acciones (especificar):

Nombrey fima del Director delalE

Nombre y firma del Responsable de convivencia escolar
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