
Año del/ Bicentenario, de la consoliadación de Duestra lndependencia, y de la conmnemoración de las 
heroicas batallas de unn y Ayacucho" 

SUMILLA: 

SEÑORA DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLA 
Oficina de Recursos Humanos 

SOLICITO CERTIFICADO DE 

PRÁCTICAS PROFESIONALES 

C.c. Arch. 

Mary Lucia Payehuanca Chambilla, identificado con 
DNI N° 73331988, con domicilio en Jr. Benjamín 

Pacheco Vargas N° 159 int 22 de la Ciudad de Puno. 

Bachiller de la Facultad de Ingenieria Económica de la 

Universidad Nacional del Atiplano. A Usted, con el 

debido respeto me presento y digo: 

Que, recurro a su despacho con la finalidad de solicitarle el CERTIFICADO DE 

PRÁCTICAS PROFESIONALES del tiempo que he laborado en la Unidad de 
Gestión Educativa El Collao como PRACTICANTE PROFESIONAL en el 
AREÁ DE GESTION INSTITUCIONAL durante el periodo del 19 de Agosto 

del 2024 al 31 de Octubre del 2024. Para lo cual adjunto evidencias en 4 
folios. 

POR LO EXPUESTO: 

A Usted Señora directora, le agradezco anticipadamente y pido acceder a lo 

solicitado por ser justo y legal. 

llave, 05 de Noviembre del 2024. 

Mary Lucia Payehuanca Chambilla 
73331988 
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INFORME N° 001-2024-UGELECIPRACTICANTEIMLPC 

A 

DE 

ASUNTO 

FECHA 

: ING. CARINA QUISPE MENDOZA 
ESPECIALISTA EN PLANIFICACIÓN 

MARY LUCIA PAYEHUANCA CHAMBILLA 
PRACTICANTE DEL ÁREA DE GESTION INSTITUCIONAL 

INFORME LABORAL CORRESPONDIENTE AL PERÍODO DE 

PRÁCTICAS 

:llave. 31 de octubre del 2024 

Mediante el presente es grato dirigirme a usted, para informarle sobre el asunto en 

tal sentido informo lo siguiente: 

PRIMER0. - Que, en atención a lo encargado por la Oficina de Planificación y Estadistica, 

se hace de su conocimiento del cumplimiento de actividades, las cuales fueron realizadas 

en el período como practicante del Área de Gesión Institucional 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Seguimiento en el aplicativo CEPLAN 

> Apoyo en el aplicativo SIGIED 

º Apoyo en la geolocalización de IE 

Apoyo en la verificación de Horas Efectivas Mensual - SIDAGE 

Validación de información de los directores 

Actualización de Directores en RIE 

SEGUNDO. - Se describe las actividades realizadas de forma detallada 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS: 

a. Apoyo en el seguimiento mensual de actividades operativas en el aplicativo 

CEPLAN 

AINISTEo DE 

hg. CARINECUISPE MENDOZA 

PIANEADOR 
R-ESTADÍSTICO 

31-40-202 

4:32 PM 
Teibido 



b. Apoyo en el Sistema de Gestión de Información Educativa SIGIED en el registro de 

datos de la cédula 2PC. 

c. Apoyo en las instalación y orientación para el manejo del aplicativo GeoLocales, 

seguimiento de las lIEE que enviaron la georreferenciación correctamente. 

d. Apoyo a la especialista en verificar el envio de las Horas Efectivas en el sistema 

SIDAGE por los directores de la l|EE de los diferentes niveles educativos, (NICIAL, 

PRIMARIA, SECUNDARIA). 

e. Validación de la información de los directores de las EE de los diferentes niveles 

educativos (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA). 

f Actualización de Directores de las l|EE de los diferentes niveles educativos en RIE 

(Registro de Instituciones Educativas) mediante requerimientos de cambio de 

director. 

g. Seguimiento a los requerimientos de cambio de director en RIE. 

Por lo expuesto, remito a usted el presente informe para su conocimiento y demás fines 
consiguientes. 

MARY LUCIA PAYEHUANCA CHAMBILLA 
DNI. N° 73331988 
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