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DRA. NORKA BELINDA CCORI TORO
DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLAO - ILAVE

ASUNTO : INFORME FINAL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO,

BA]O EL REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 -2024.
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REFERENCIA: Resolucion Viceministerial N° 287-2019-MINEDU.

Es grato dirigirme a usted, para expresarle el saludo cordial del corporativo Mariateguinoy alavez
remitir el INFORME PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, BAJO EL

REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 PARA EL PERIODO 2024, en atencién a lo
sefialado en el literal g) del numeral 5.2.1.5 de la Resolucién Viceministerial N° 287-2019-MINEDU, Norma Técnica
para contratacion de personal administrativo, bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo N° 276, para informarle
lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

1.1 Mediante Resolucion Viceministerial N° 287-2019-MINEDU, se aprob6 la Norma Técnica denominada “Norma
que regula el proceso de contratacién de personal administrativo, bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo
N° 276, en las sedes administrativas de las Direcciones Regionales de Educacion, Unidades de Gestion
Educativa Local, Instituciones Educativas, Institutos y Escuelas de Educacion Superior Pablicos™, en adelante
la Norma Técnica.

Il. ANALISIS

2.1 De conformidad con lo sefialado en el literal g) del numeral 5.2.1.5 de la Norma Técnica, donde precisa las
funcionesdebsConﬂésdeCmﬂmtadég,dePusmale@nbtmﬁwmpatéghwﬂddDeaﬁoLegﬁaﬁvo
N° 276 de la Emblematica IES JOSE CARLOS MARIATEGUI de llave para el periodo 2024, se ha
desamollado las siguientes actividades:

Los que suscribimos el presente informe, integrantes del Comité de Contratacion de la IE, reconocidos por RD N°
000956-2024-DUGELEC, hemos llevado a cabo la CONVOCATORIA DE CONTRATACION DE PERSONAL
ADMINISTRATIVO - en el cargo de OFICINISTA con el Codigo de Plaza 1134118916N4, Cese por fallecimiento de José
Luis Machaca Copari (RD N°001481-2024-DUGELEC) con la finalidad de dar inicio con las actividades que corresponden
realizar, iniciando con la ELABORACION DEL CRONOGRAMA, la misma que se debe coberturarse en el marco
de la Norma Técnica.
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CONVOCATORIA Y CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO

BASE LEGAL: REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276, LEY DE BASES DE LA CARRERA
ADIMINISTRATIVA Y DE REMUNERACIONES DEL SECTOR PUBLICO, PARA EL ANO FISCAL 2024. (RVM. N°

287-2019-MINEDU)
PLAZA VACANTE
" ~ WEE | COD.PLAZA | CARGO |  VACANTEPOR =
1 Emblemaﬁ- iES JOSE CARLOS MARiATEGUi ‘11341189161\14 Oficinista Cese por fa!iecmmto de José Lms Machaca
Copari (RD N°001481-2024-DUGELEC)
1 “ Convocataia | - = UGEL EL COLLAO/ 04 al 09-10-2024
2 | Presentacion de expedientes enfisico por Mesade
Partes, en la Institucion Educativa debidamente POSTULANTE 10-10-2024
foliado.
3 | Evaluacion de expedientes. COMITE IE 11-10-2024
4 | Publicacion preliminar del Cuadro de Méritos COMITE IE 14-10-2024
(Pagina web de UGEL yen lalE.)
5 | Presentacion de reclamos por escrito ante 15-10-2024
Comité de Contratacion de la lE. POSTULANTE
6 | Absolucion de reclamos por Comité de la IE. COMITE IE 16-10-2024
7 | Publicacion de resultados finales (Pagina web de COMITE IE 16-10-2024
UGELyenlE)
Adjudicacion de plaza vacante por el Comité de 17-10-2024
g | Contratacion en laE. COMITE IE
9 | informe documentado del Comité de Contrato a COMITE IE _ 18-10-2024
la UGEL EL COLLAO
10 | Emision del Acto Resolutivo UGELEC 19-10-2024

liave, 04 octubre del 2024.
FIRMADO EN ORIGINAL

EL COMITE DE CONTRATACION
DELAE. IES JCMILAVE.

2.1.1 Como acto seguido, el Comité de contrataciéon recepciona los expedientes de los postulantes de parte de
Mesa de Partes de la IE, seguidamente se procedi6 con la verificacion y evaluacion de los expedientes de los
postulantes para la plaza vacante a ser coberturada, de los cuales se identifico quienes cumplen con los
requisitos para el cargo al que postulan, segun lo sefialado en la Norma Técnica; asi como seleccionar los no
aptos, logrando obtener los RESULTADOS PRELIMINARES, los mismos que fueron entregados al



Especialista en Personal y publicados en la pagina web de la UGEL El Collao el dia 14 de octubre 2024, como
se detalla a continuacion:
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RESULTADOS PRELIMINARES DE CALIFICACION DE PERSONAL
, ADMINISTRATIVO 276
CARGO: OFICINISTA
N° NOMBRES Y APELLIDOS EXP. CALIFICACION TOTAL | BONIF. BONIF. DEP. | PJE
DISCAP. LIC.F. CALIF. | FINAL
FORM. | CAP. | EXP. ARMADAS
ACAD. | LAB.
1 | EBER CUCHILLO OROCOLLO 2244 = : 5 - < = - x OBSERVADO
2 | RONALD ZZAT ALMANZA 2245 " . . - - L - - OBSERVADO
MAMANI
3 | YESENIA SALAS CALLO 2247 = 5 . - - - . OBSERVADO
4 | ROCIO JEANET PACCO 2250 . - . - - - - x OBSERVADO
CONTRERAS
5 | NINFALUCILA QUISPE JIMENEZ | 2251 = . : 5 > a . = OBSERVADO
6 | WILLIAM ARO MAQUERA 2252 . E . 2 - . . - OBSERVADO
7 | JORDIN CESAR ROMERO 2254 30 20 6.9 56.9 - - - 56.9
HUALLPA
8 | JOSE ERNESTO ESPINOZA 2256 30 20 | 105 | 605 . . - 60.5
ESPINOZA
9 | BETTY MADELEY QUISPEVILCA | 2257 2 - - = : i : a OBSERVADO
10 | JUAN CARLOS MAMANI INOJOSA | 2259 30 20 99 599 > 599 - 65.89
{LAVE, 14 DE OCTUBRE DEL 2024.
El Comité

212 Como consecuencia de la publicacion de los resultados preliminares, el dia 15 de octubre del 2024, se ha
recepcionado 01 reclamo presentado por Mesa de Paries de la IE por parte de la postulante:

NG

NOMBRES Y APELLIDOS

N° DE EXP.

MOTIVO DEL RECLAMO

1 | ROCIO JEANET PACCO CONTRERAS

| Recalificacion del expediente

El Comité de Contrataciones el dia 16 de octubre en estricto cumf:limiento al cronograma hace la ABSOLUCION
DE RECLAMOS en la Direccion de la IE PRESENCIALMENTE, atendiendo y dando la respuesta del reclamo, tal
como consta en el acta de Absolucion de Reclamos.

ROCIO JEANET PACCO 2250 | Recalificacion del Reclemo improcedente.
1 CONTRERAS Expediente No corresponde la revision del expediente al no precisar en la solicitud el
Cargo a la que postula
RVM 287-2029-MINEDU en 5.2.1.7 (b)

2.1.3 Luego de absolver los reclamos detallados anteriormente, el dia 16 de octubre se actualiz6 y se publico el

cuadro de méritos final —

UGEL El Collao y en la IE, como se detalla a continuacion:

RESULTADOS FINALES, la misma que se han publicado en la pagina web de la




CUADRO DE MERITO FINAL DEL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 276
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RESULTADOS FINALES DE CALIFICACION DE PERSONAL
‘ ADMINISTRATIVO 276
CARGO: OFICINISTA
NOMBRES Y APELLIDOS EXP. CALIFICACION TOTAL | BONIF. BONIF. DEP. PUNTAJE
DISCAP. LIC.F. CALIF. FINAL
FORM. | CAP. | EXP. ARMADAS
ACAD. LAB.

1 JUAN CARLOS MAMAN! INOJOSA 2259 30 20 99 599 - 599 - 65.89
JOSE ERNESTO ESPINOZA 2256 30 20 105 60.5 - - - 60.5
ESPINOZA_

JORDIN CESAR ROMERO 2254 30 20 69 59 - - - 569
HUALLPA

ILAVE, 16 DE OCTUBRE DEL 2024.
El Comité

2.1.4 Continuando con las actividades, el dia 17 de octubre del 2024, el Comité de contrataciones hizo un breve
informe del proceso e inmediatamente se procedié con la adjudicacion del postulante ganador en acto
publico segin el orden de mérito, entregando acta de adjudicacion al ganador.

PERSONAL ADJUDICADO EN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVIO 276 PARA EL PERIODO 2024,

SEGUN RVIM N° 287-2019-MINEDU.
1|1134118916N4 | OFICINISTA JUAN CARLOS MAMANI INOJOSA | 45231558 | 65.89 1

215 El dia 18 de octubre del 2024, el Comité de contrataciones eleva a la UGEL EL COLLAO el informe del
proceso de contratacion del personal administrativo, al mismo tiempo eleva el Expediente N°2259 del
postulante adjudicado JUAN CARLOS MAMANI INIJOSA con un total de 117 folios.



. CONCLUSIONES

Por lo expuesto, en cumplimiento a lo dispuesto en la Norma Técnica se remite el expediente del postulante ganador
del proceso de contratacion de personal administrativo 276 para el periodo 2024, para que a través de la Direccion
de la UGEL EL COLLAO emita el acto resolutivo correspondiente, para lo cual se adjunta copia de las actas emitidas
por el Comité de Contratacién y demés actuados, como:

1. Copia de actas de todo el proceso

2. Convocatoria y Cronograma

3. Cuadros de méritos preliminares y finales
4. Acta de adjudicacion

Es todo cuanto informamos en honor a la verdad.

Atentamente,

Miembro
Representante de APAFA
CONEI



UGEL EL COLLAO

linea de tramite

CONSTANCIA DE ENVIO

Gestor

ROXANA VARGAS MARON

Fecha y hora de tramite en linea

Registro: 2024-10-04 08:30:44
Validacion: 2024-10-04 08:30:44

CONSULTE SU EXPEDIENTE CON SU NUMERO DE TICKET
TICKET: 000117590
CLAVE: YFS

Use este codigo para verificar el NUMERO DE EXPEDIENTE DE SU TRAMITE
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ILAVE, 04 DE OCTUBRE DEL 2024.

OFICIO N°232-2024/DREP/UGELEC/D.E.IES “JCM" —

DRA. NORKA BELINDA CCORI TORO
DIRECTORA DE LA UGEL EL COLLAO — ILAVE

ASUNTO: COMUNICA CONVOCATORIA DE PLAZA VACANTE DE OFICINISTA

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted para saludarlo a nombre del Corporativo Mariateguino, asimismo
mediante el presente le comunico que, el Comité de Evaluacion para la contrata del Personal
Administrativo, CONVOCA A PLAZA VACANTE DE OFICINISTA con el cédige de plaza 1134118916N4,
conforme al cronograma de convocatoria adjunta al presente, la misma que ha sido aprobado y
autorizado la convocatoria por la oficina de personal de la Ugel, conforme a normas administrativas,
conlaoeleridadqueelcasoamuihmmmﬁdoelperiododelcesedelsaﬁdorquewbaesh

plaza. Adjunto al presente el CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA que debe publicarse en la pagina
web de la Ugel El Collao.

Sin otro particular aprovecho la oportunidad para reiterarle las consideraciones mas distinguidas
y estima personal.




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
EL Collaco

RESOLUCION DIRECTORAL N° (0956 -2024-DUGELEC
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- .__3;; wh
: BN Visto, los Expedientes N° 12780 y 7943- 2024, Cficio N° 0064-2024-DREP-UGEL-EC/DIES "JCM" 1, sobre la conformacion

4e comités Evaluacion de contratado administrative D. Leg. N° 276, de |E. y demés documentos adjuntos con nimero total de tres (03)
folios utiles, y;

CONSIDERANDO:

Que, el expediente 7874-2024, Oficio N°0064-2024-DREP-UGEL-EC/DIES “JCM" |, sobre |z conformacién del comité
gvaluacion de contrato administrativo D. Leg. N° 276, de la Instituciones Educativas Secundario "José Carlos Mariategui” de llave del
ambito de 1a UGEL E! Collao, conformar para el presente afic 2024,

Que, la RVM. N° 287 - 2019 - MINEDU, en el numeral 5.2.1.5 El comité de contratacion y en el literal a) La conformacion de
los comités de Contratacion se aprueba mediante resolucion emitida por la DRE/UGEL, segin corresponda, como maximo en la
segunda semana de noviembre de cada afio fiscal, y ejerceran funciones durante los procesos de contratacion que se lleven & cabo en
todo el affo lectivo siguiente;

— Que, &l Comité de Contratacion de la Institucion Educativa, es el responsable de la conduccion de la fase de seleccion de
personal para las plazas a considerar en el proceso de contratacion en lz IE, de acuerdo a las actividades detalladas;

Que, la RVM. N° 005-2022-MINEDU, en el numeral 1.1 Autorizar, de manera excepcional, a las Direcciones Regionales de
Educacion, Unidades de Gestién Educativa Local, Instituciones Educativas e Institutos y Escuelas de Educacion Superior Publico, a
realizar los procesos de contratacion del personal administrativo bajo el régimen laboral def Decrefo Legisiativo N° 276, para el afio
fiscal 2023, en el marco de la Norma Técnica denominada * Norma que regula el proceso de contratacion de personal administrativo
bajo el régimen laboral del Decreto Legislativo N° 278, en las sedes administrativas de las Direcciones Regionales de Educacion,
Unidades de Gestién Educativa Local, Instituciones Educativas, Institutos y Escuelas de Educacion Superior Publicos”, aprobada por
Resolucien Viceministerial N° 287-2018-MINEDU, ,

Estando a lo actuado por el Especialista en Administracion de Personal, visado por los Jefes de las Areas de Gestion
- Administrativa, Gestién Institucional y Asesor Legal y Especialista de Administracion |, de la UGEL El Collao;

De conformidad con la Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, modificado por ef D.S. N* 008-2017-
JUS, Ley N° 29944, Ley de la Reforma Magisterial, Ley N* 31853 que aprueba el Presupuesto del Sector Puiblico para el Afio Fiscal
y 2024, RVM N°® 287 - 2019 - MINEDU, y otras normas conexas que tratan de resolver &l presente acto administrativo.
: SE RESUELVE: ,

ARTICULO 1° RECONOCER el comité de evaluacion para contrata del personal administrativo D. LEG. Ne° 276, para
el afio 2024 de |2 Institucion Educativa Secundaria “José Carlos Mariategui® de llave de la Unidad de Gestion Educativa local £ Collao,
la misma que estara constituida de acuerdo al siguiente detalle:
Miembros fitulares:

:«.

N° NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

01 ROXANA VARGAS MARON DIRECTOR

02 FELICIANO ANAHUA CHURACUTIPA Subdirector administrativo

03 PEDRO RIVERA HUANCA Rep. De Administrativos

04 MARIA ISABEL QUISPE LAUR Rep. De APAFA CONEI!
Miembros alternos :

N° NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

01 SUSANA RAMOS PARI Rep. De Administrativos

02 YUBER OMAR RUELAS SALAS Rep. De APAFA CONEI

ARTICULO 2°.. DISPONER, la notificacion 2 las instituciones interesados, por los medios que

corresponde segiin la ley.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Dra. Norka Belinda CCORI TORO
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
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ARTICULO PRIMERO - CESAR POR FALLECIMIENTO. a partr 321 03 ¢
gel 2024 al serador conlraiado 2o naluraleza parmanente, José Luis MACHACA COPARI, DNI N- 912352

fznisia 32 13 1ES “Jose Cariss Manategu’ de lave Codigs de Plaza N* 1134118916N4 Jornaza Labara 47
Ramunerztve AE certificads de defuncion N 2000454044 de fecha 07/0972024 dandole las gracias £or iy %
Presiaces en £ Sector Educacion

W
rd

#m ARTICULO QUINTO. - NOTIFICAR. 1a presente resolusicn &n farma lE v
e szhaiz 13 iey I2s diferentes areas de 2sta sede adminisirabiva y alas inslangias perinentes.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

FIRMADO ORIGINAL

Dra. Norka Belinda CCORI TORO
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
ELCOLLAO
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«JOSE CARLOS MARIATEGUI” @

1962 - 2024 )
ILAVE - EL COLLAD - PUND - PERU

"ANODEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y
AYACUCHO"

CONVOCATORIA Y CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO

BASE LEGAL: REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276, LEY DE BASES DE LA
CARRERA ADIMINISTRATIVA Y DE REMUNERACIONES DEL SECTOR PUBLICO, PARA EL ANO
FISCAL 2024. (RVM. N° 287-2019-MINEDU)

PLAZA VACANTE:
N° llEE COD. PLAZA CARGO VACANTE POR
1 | Fmblematica IES JOSE CARLOS MARIATEGUI | 1134118916N4 Oficinista | Cese por fallecimiento de José Luis Machaca
Copari (RD N°001481-2024-DUGELEC)

N° ACTIVIDADES RESPONSABLE PLAZOS

1 | Convocatoria UGEL EL COLLAO/ IE 04 al 09-10-2024

2 | Presentacion de expedientes en fisico por
Mesa de Partes, en la Institucion Educativa POSTULANTE 10-10-2024
debidamente foliado.

3 | Evaluacién de expedientes. COMITE IE 11-10-2024

4 | Publicacion preliminar del Cuadro de Méritos COMITE IE 14-10-2024
(Pagina web de UGEL y en la IE.)

5 | Presentacion de reclamos por escrito ante 15-10-2024
Comité de Contratacion de la IE. POSTULANTE

6 | Absolucion de reclamos por Comité de la IE. COMITE IE 16-10-2024

7 | Publicacion de resultados finales (Pagina COMITE IE 16-10-2024
web de UGEL yen IE.)
Adjudicacion de plaza vacante por el Comité 17-10-2024

8 | de Contratacion en la IE. COMITE IE

9 | Informe documentado del Comite de COMITE IE 18-10-2024
Contrato a la UGEL EL COLLAQO

10 | Emision del Acto Resolutivo UGELEC 19-10-2024

llave, 04 octubre del 2024.

FIRMADO EN ORIGINAL

EL COMITE DE CONTRATACION
DE LA E. IES JCM ILAVE.
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracidn de las heroicas

batallas de Junin y Ayacucho”

SESIORA DIRECTORA DE LA [ES JOSE CARLOS MARIATEGUIL.
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participar como postulante al
cargo de oficinista

Yo, JUAN CARLOS MAMANI
INOJOSA, identificada con DNI,
N°45231558, domiciliado en jr.
Loreto N°440. de la provincia el
Collao departamento de Puno,
ante Ud. con el debido respeto me
presento y expongo lo siguiente:

Que habiéndose publicado la convocatoria en LE.S Jose Carlos Mariategui — llave, solicito que

se me considere como postulante al cargo de oficinista.

ser un derecho que deseo alcanzar.

Por lo tanto:

Solicito acceder a mi solicitud por

llave, 10 de octubre, del 2024
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ANEXO 3

ACTA DE ADJUDICACION

En la ciudad de llave a las 9:00 am del dia jueves, a los 17 dias del mes octubre del presente afno
2024, reunidos los miembros del Comité de Contratacién del Emblematica |IES JOSE CARLOS
MA,RIATEGUE de llave, de conformidad con el resultado obtenido en el proceso de contratacion
para personal administrativo regulado por la Resolucion Viceministerial N° 287-2019-MINEDU, se

adjudica la plaza a:

DATOS PERSONALES:
Apellido Paterno - MAMANI
Apellido Matemo  : INOJOSA

Nombres ¢ : Juan Carlos
D.NLL : 45231558
Puntaje . 65.89 puntos (Sesenta y cinco con ochenta y nueve puntos)

DATOS DE LA PLAZA:

Institucién Educativa : Emblematica IES José Carlos Mariategui
Nivel Educativo . Secundaria

Tipo . Polidocente Completo

Caodigo de Plaza : 1134118916N4

Cargo : Oficinista

Grupo Ocupacional . Auxiliar: Oficinista

Categoria Remunerativa : AE
Motivo de la vacante : Cese por fallecimiento de José Luis Machaca Copari

RD N°001481-2024-DUGELEC v
//
\J ™ = 4
deta Corision de Contratacion "Representante del Personal Administrativo

Personal Adjudicado

* En caso de detectar imegularidades, falsificaciones o adulteraciones en la documentacion presentada por el postulante, la Directora de la
UGEL EL COLLAO no expedira |a resolucién que aprueba el confrato, iniciando las acciones legales periinentes.



