


HOJA DE RUTA  SOBRE LAS  SEMANAS DE GESTION

HOJA DE RUTA PARA EL I BLOQUE DE LA SEMANA DE GESTION

AÑO ESCOLAR- 2025

I. DATOS GENERALES DE LA I.E.

Codigo Modular Pertenece a Red Educativa

1027804 si NO

Documento de formalizacion de Red Educativa

II. DATOS DEL/DE LA DIRECTOR/A

CORREO ELECTRONICO

III. ACTIVIDADES POR CADA BLOQUE DE SEMANA DE GESTION:

BLOQUE SEMANA FECHA DIA ACCIONES RESPONSABLES RECURSOS PRODUCTOS/LOGROS

actividades enfocadas en 

la organización y 

fortalecimiento de la 

comunidad educativa

Director Charla, diapositiva Acta de bienvenida

Asegurara el acceso, la 

continuidad y culminación 

oportuna de la educación 

básica

Director Reunion de 

docentes, padres 

de familia y 

estudiantes

-RM 189-2021 

MINEDU

Acta y RD de conformacion 

de Comité

Actividaddes enfocadas en 

los II.GG o DG

DIRECTIVOS Y 

DOCENTES

Reunion de 

Directivos , 

docentes Y 

PADRES DE 

Acta y RD de conformacion 

de CONEI

Direccion y Comité de 

Gestion Pedagogica

Aplicativo excel Calendarizacion,elaboracion 

de horarios por grados y 

secciones y  por  
directivos, docentes y 

Comité de Gestión 

Bienestar

Datas, 

diapositivas de 

RIN

Acta de aprobacion de RI y

 RD Aprobado y 

consensuado para el  año 

2025 (impripreso en fisico y 

digital)

4/03/2025 2

Direccion, 

coordinadores de cada 

comité de gestion 

pedagogica

Documentos de 

gestion del año 

2024

Acta de aprobacion de PEI y 

PCI

 RD Aprobado y 

consensuado DEL PEI y 

PCI(impripreso en fisico y 

digital)

5/03/2025 3

Directivos, docentes 

por Area

PAT del año 2024

Utilizndo el 

formato 

actualizado del 

MINEDU

PAT elaborado por las 

comisiones designadas CON 

ACTIVIDADES

6/03/2025 4

Directivos, Comité de 

II.EE. Del PAT

Datas, 

diapositivas 

PAT elaborado y aprobado 

con RD

7/03/2025 5

Coordinadores, 

Docentes por Area

Actas de 

evaluacion del 

año 2024

-IGA 2024

Experiencia de aprendizaje 

actualizados y 

contextualizados de acuerdo 

al analisis de las actas de 

evaluacion del año 2024

10/03/2025 6

Especialistas UGELEC

11/03/2025 7

Especialistas UGELEC

12/03/2025 8

Actividades Enfocadas en 

etrabajo con familia

Director y 

responsables de cada 

documento de GG.II.

Documentos de 

gestion 

Institucional 

acabados 

Acta de INFORMACION para 

conocimiento a LA 

COMUNIDAD EDUCATIVA de 

los II.GG.

13/03/2025 9

Organizar los espacios 

para asegurar una 

adecuada recepción de 

estudiantes.

Director, personal 

administrativo y 

Comité de gestion de 

condiciones operativas

Materiales 

Educativo

Mobiliario escolar

lista de 

estudiantes y 

docentes

Acta de entrega de 

materiales

Aulas listos y operativos 

para el buen inicio

14/03/2025 10

Director, personal 

administrativo y 

Comité de gestion de 

condiciones operativas

Materiales 

Educativo

Mobiliario escolar

lista de 

estudiantes y 

docentes

Acta de entrega de 

materiales

Aulas listos y operativos 

para el buen inicio.

Nominas de Matricula

II BLOQUE 

DIRECTOR

CARGO TELEFONO

930314249 rogerencinas96@gmail.com

NOMBRES COMPLETOS

ROGER

APELLIDOS COMPLETOS

ENCINAS MARCA

DNI

1855526

UGEL

EL COLLAO

Distrito

ILAVE

ACTIVIDADES

I BLOQUE

IES -JEC "SAN ANTONIO" CHECCA

PUNO

DRE/GRE

11. Asistencia Tecnica para la elaboración de la 

planificación anual y UdA por areas

12. Presentación a los padres de familia de los 

propósitos de gestión y pedagógico a 

trabajarse en elpresente año e involucrarlos: 

PEI, PAT, RI, PCI.

13.Distribución de materiales educativos en las 

aulas, acondicionamiento y 

preparación de los espacios y ambientes del 

aula para dar la bienvenida a los estudiantes.                                                                                                                                                                   

4. Socialización de la calendarización 

escolar, determinación de horario 

escolar y asignación de secciones.

14.Distribución de materiales educativos en las 

aulas, acondicionamiento y preparación de los 

espacios y ambientes del aula para dar la 

bienvenida a los estudiantes.                                                                                                                                                                   

15. Aprobación de nóminas de matrícula -Etapa 

Regular

6. Revision/ Actualización de os documentos de 

gestión de  la II.EE: PEI, PCI, etc

7. Elaboración del PAT 2025 teniendo como 

referente el PEI e Informe Anual 2024.

 8. Validación y aprobación participativa del 

PAT.                                                                                                            

Revisión de la matriz.

9. Análisis de los resultados de 

aprendizaje 2024 y planteamiento de 

organización de las experiencias de 

aprendizaje.

I SEMANA: 

Del 03 al 07 

de marzo del 

2025

10. Asistencia Tecnica para la elaboración de la 

planificación anual y UdA por areas.

II SEMANA:  

Del 10 al 14 

de marzo del 

2025

1. Bienvenida y presentación de la plana 

docente a los integrantes del Comité de APAFA 

y autoridades de la comunidad.                                                            

 2. Conformación del Comité de Gestión 

Pedagógica y de Gestión del Bienestar y/o 

conformación y actualización del comité de 

Gestión de Condiciones Operativas

3. Conformación del CONEI

5. Reunión colegiada para socializar el RI y 

conocer funciones y  responsabilidades.

13/03/2025
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