“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

SDLI(!ITU; CERTIFICADO DE PRACTICAS

PRE PROFESIONALES

o4 SRA. NORKA BELINDA CCORI TORO

DIRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL COLLAO - ILAVE
Yo, YANET ROSMERY CUTIRI CCALLO,
identificada con DNI N.© 75925208, con domicilio en
Jr. Per(i N®213, de la ciudad de llave provincia el Collao,
Estudiante de DECIMO de la Escuela Profesional de
Administracion y Gestién Publica, de la Universidad
Andina "Néstor Caceres Velasquez', ante Ud. Con el
debido respeto me presento y expongo:

Que, habiendo culminado el periodo de mis pfcticas Pre — Profesionales en el AREA DE
GESTION ADMINISTRATIVA - TESORERIA de la UGEL el Collao, y habiendo culminado
satisfactoriamente con los deberes que se me encomendod, solicito se expida EL
CERTIFICADO DE PRACTICAS PRE — PROFESIONALES, indicando que ingrese a realizar mis
précticas pre - profesionales desde el 22 de Septiembre del 2023 - al 15 de Diciembre del 2023
con una duracién de 320 horas, para asi poder continuar con mis tremites siendo este un requisito

indispensable.
ADJUNTO:

INFORME N° 001-2024-UGELEC/AGA TESORERIA/PRACTICANTE/LCC.
INFORME N° 095 - 2023-MINEDU-GRP-DREP-UGELEC-JAGA/EAI-RH.
CARTA DE PRESENTACION N° 027-2023-E.P. AGP. /JUANCV-FILIAL-PUNO.
ASISTENCIA DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES.
COPIA DE DNI.

‘

POR LO EXPUESTO:

® & & B @

Ruego a Ud. Se sirva acceder a mi peticion por ser justa y de
legal proceder.

llave, 08 de abril del 2024

YANET ROSMERY CUTIRI CCALLO
75925208
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INFORME N° 001-2024-UGELEC/AGA-RRHH/PRACTICANTE/DRQA

A - CPC. MARIELA GONZA CHIND
TESORERO (A)
DE :YANET ROSMERY CUTIRI CCALLO

PRACTICANTE DE AGA-UNIDAD DE PERSONAL

ASUNTO . INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
FECHA : llave, 08 de ABRIL del 2024

Mediante el presente es grato dirigirme a usted, para informarle sobre el asunto en tal sentido
informo lo siguiente:

) ]
PRIMERO. - Que, en atencidn a lo encargado por el Especialista Administrativo se hace de
su conocimiento del cumplimiento de aclividades, las cuales fueron realizadas como
practicante del Area de Gestién Administrativa — Unidad de Personal

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* La rendicion se inicia con el registro en el Aplicativo SIGA VIATICOS del detalle de los
gastos realizados con cargo a viaticos, pasajes y otros gastos de viaje, con sujecion a
las partidas y montos detallados en el Comprobante de pago, a fin de obtener los
anexos y formatos para continuar con la rendicion de cuentas.

+ Adjuntar documentos a los respectivos comprobantes de pago realizados.
« Sentencias judiciales en calidad de cnsﬁa juzgada y en ejecucion.

« demandas judiciales y arbitrales en contra del estado
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SEGUNDO. - Se describe las actividades realizadas de forma detallada en lasOficinas de Recursos
Humanos durante mi estadia realizando mis practicas phe — profesionales.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en La rendicibn se inicia con el registro en el Aplicativo SIGA VIATICOS del detalle de los gastos
realizados con cargo a viaticos, pasajes y otros gastos de viaje, con sujecion a las partidas y montos
delallados en el Comprobante de pago, a fin de oblener los anexos y formatos para continuar con la
rendicion de cuenfas.

2. Apoyo en adjuniar documentos a los respectivos comprobantes de pago realizados.

3. Apoyo en registrar datos personales en sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada y en eecucion.

4. Apoyo en el regisiro de datos personales en demandas judiciales y arbitrales en contra del estado

—~ Por lo expuesto, remito a Usted el presente informe para su conocimiento y demas fines consiguientes.
‘

YANET ROSMERY CUTIRI CCALLO
75925208
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llave, 22 de setiembre del 2023.

OFICIO N° 095-2023-MINEDU-GRP-DREP-DUGEL-EC-AGA/EA.I-P,

SENOR (A) : CPC Félix CHURATA SANTUYQ

AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA
ASUNTO . ACEPTACION DE PRACTICANTE.
REFERENCIA : Exp. N° 11221-2023.

De mi mayor consideracion:

Can singular afecto me dirijo a usted, para saludarlo muy cordialmente y a la vez en relacion al documento de
referencia, comunico a Ud. La aceptacion de la estudiante YANET ROSMERY CUTIRI CCALLO , identificada
con DNI N° 75925208, codigo del estudiante N° 19175925208, en nombre de la carrera Académico Profesional
de Administracion y Gestion Publica de la Universidad Andina “Néstor Cceres Velasquez® Filial - Puno, para
que desarrolle sus Practicas Pre-Profesionales, no remuneradas, en la AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA.
Para tal efecto se le asigna al Lic, Mariela Gonza Chino, coma responsable en la supervision y monitoreo del
desempeiio del practicante, con quien debera de realizar las coordinaciones pertinentes.

Sin ofro particular, con la seguridad de su comprension, aprovecho la oportunidad para expresar las
consideraciones distinguidas.

Atentamente,

O e ety ST
104 B COLLAN ELAE

JOLEN:F
C aMrohiss,
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UNIVERSIDAD ANDINA
“NESTOR CACERES VELASQUEZ"

“An de la unidad, la paz y el desarraolls®

Puna, 20 de setiembre del 2023
CARTA DE PRESENTACION N® 027-2023-E.P. AGP, /UANCY-FILIAL- PUND.

SENOR - Abg. JUAN DUISPE LUPACA
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVD | - UGEL EL COLLAD - [LAVE

Estimado Sedor:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle un cordial saluda a nombre de la Universidad
Andina “Néstor Caceres Velasquez” Facultad de Ciencias Administrativas, a la vez manifestar que nuestros
estudiantes de los ultimas semestres realizan précticas pre profesionales en las diferentes instituciones de nuestro
medio. para complementar sus estudios tedricos ¥ aplicarlos a una realidad objetiva, de tal forma que nuestros
profesionales tenga la capacidad de contribuir con el desarrallo local, regional y nacional

Labe sefalar que o referido alumna realizars sus practicas. minimo 320 horas, requeridos para
el trémite de su grado Académico de Bachiller, sequn reglamento correspondiente de la UANCY.

v" APELLIDOS Y NOMBRES : CUTIRI CCALLD YANET ROSMERY

v CONDICION : Estudiante del DECIMOD semestre

v DNl : 72825208

v MATRICULA Ne 19175925208

v EXPEDIENTE Ne :P-2806

v INIVERSIDAD : Universidad Andina “Néstor Céceres Velasquez” - Filial Puna,
v" FACULTAD DE : Ciencias Administrativas

v" ESCUELA PROFESIONAL : Administracidn y Gestign Pablica

3in otro particular quedo de usted reconocida por brindar la oportunidad en su formacion
profesional del que se presenta,

Atentamente,

Ce/drch

e fﬂ

—
—=

Jr. Loreto N* 450 _Emm] Telefonica: (051} 321142 - Juliaca - Puno - Perd - Pag. Web: www.nancv.edu.pe
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HORA

> -  APE HORARIO DE | HORA DE
FECHA NOMBRES Y APELLIDOS mnl:tﬁr. <o| ALMUERZO | SALIDA |ac l:;«?:::ms
221092023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 1630 ey
25092023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 H-00:00
26092023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8 0000
27092023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 03:30 12:10-01:30 16:30 0000
28092023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
2/102023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
3/10:2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 H:00:00)
4/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
5/1072023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
6/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
10/102023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 £:00:00
11/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 £:00:00
12/10:2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
13/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  (08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
16/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
17/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 £:00:00
18/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 0830 12:30-01:30 16:30 8:00:00
19/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
20/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00 |
23/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 0830 12:30-01:30 16:30 8:00:00
24/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
25/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
26/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 £:00:00
27/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
29/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
30/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY [ 08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
31/10/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
/1172023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMCRY | 0830 12:30-01:30 16:30 £:00:00
2/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 £:00:00
6/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
271172023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
8/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY 08:30 ©12:30-01:30 16:30 8:00:00 |
9/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
T0/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY |  08:30 12:30-01:30 16:30 B:00:00
13/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
14/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
15/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY 08:30 12:30-01:30 16:30 B:00:00
17/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
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20112023 [CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08,30 1210030 1630 8 00 00
21112023 [ CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 0% .30 12.10-01- 0 1630 8 00 10
22112023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 0%:10 12:30-01 10 1630 A 00 00
23112023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30.01: 30 1630 1% 00 00
26/11/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01: 30 16:30 8 (0 1)
27112023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:130-01: 30 1630 R 06y 1)
281172023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01: 30 16:30 80000
20112023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 80000
301172023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 A 0000
/1272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 §.00.00
2/1272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 B.00-00
31272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
41272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
§/12/2023 |CUTIRICCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00.00
6/1272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
7/12/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
8/12/2023 |CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
9/12/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 §:00:00
10/12/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
11/12/2023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
14/12/2023 | CUTIR] CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
151272023 | CUTIRI CCALLO YANETH ROSMERY | 08:30 12:30-01:30 16:30 8:00:00
TOTAL 480:00:00
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